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1. Общие положения

1.1. НасТоящаЯ политика обработКи и защИты персОнzUIьных данных (далее -
политика) определяет цели сбора, правовые основания, условия и способы
обработки персональных данных, права и обязанности оператора, субъектов
персон€Lльных данных, объем и категории обрабатываемых персон€шъных
данныХ и мерЫ их защиты В Муницип€tпьном бюджетном дошкольном
образовательноМ )п{реждении <,Щетский саД комбинированноГо вида Jф З2)
ГОРОДСКОГО ОКРУГа Город Салават Республики Башкортостан (далее - МБДОУ
Ns З2 г. Салавата).
1.2. Локальные нормативные акты и
обработку персонапьных данных

иные документы, регламентирующие
в МБДОУ J\b З2 г. Салавата,

разрабатываются с учетом положений Политики.
1.3. Щействие Политики распространяется на персон€tльные данные, которые
мБдоу Jф з2 г. Салавата обрабатывает с использованием и без
использованиrI средств автоматизации.
1.4. В Политике используются следующие понятиrI:

косвеннО к определенному или определяемому физичеQкому лицу (субъекту
персональных данных);

оператор персон.rльных данных (оператор) государственный орган,
муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостояFельно
или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие
обработкУ персон€tлъных данных, определяющие цели обработки
персон€tльных данных, состав персон€tльных данных, подлежащих обработке,
действия (операции), совершаемые с персон€tлъными данными;
- обработка персон€шьных данных - действие (операция) или совокупность
действий (операций) с персон€lJIьными данными с использованием и без
использования средств автоматизации, включ€ш сбор, запись,
СИСТеМаТиЗацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
ИЗВЛечение, использование, передачу (распространение, предоставление,
доступ), обезличивание, блокирование, удаJIение, уничтожение;

персончLльных данных с помощью средств вычислительной техники;
распросТранение персонаJIьных данных действия, направленные на

раскрытие персон€tгIьных данных неопределенному кругу лиц;
предоставление персон€Llrьных данных действия, направленные на

раскрытие персонаIIьных данных определенному лицу или определенному
кругу лиц;

- блокиРование персон€LЛьныХ данных - временное прекращение обработки
персонulльных данных (за исключением случаев, если обработка необходима
для уточнения персонаJIьных данных);
- уничтожение персональных данных - действия, в результате которых
становиТся невозМожныМ восстанОвитЬ содержание персон€UIьных данных в



ltнфор\tационной системе персонЕtльных данных и (или) в результате
KoTopbtx Yничтожаются матери€tльные носители персон€Lльных данных;
_ обез;тичивание персонzlлъных данных - действия, Б результате коТоРыХ
становится невозможным без использования дополнительной инфорМаЦИИ

опре.]елить принадлежность персон€tльных данных конкретноМУ СУбЪеКТУ

персоныIьных данных;

обработку информационных технологий и технических средств;

субъектам

- трансграничн€ш передача персон€tльных данных - передача персонапьных

данных на территорию иностранного государства органу власти

иностранного государства, иностранному фиЗическОмУ ЛИЦУ ИЛИ

иностранному юридическому лицу.
1.5. МБДОУ Ns 32 г. Салавата - оператор персон€Lпьных данных - обязано:
1.5.1. Соблюдать конфиденци€шьность персон€LlIъных данных, а именНо не

распространять персон€tльные данные и не передавать их третьим лицам беЗ

согласия субъекта персон€tльных данных или его законного представителя,

если иное не предусмотрено законодателъством.
|.5.2. Обеспечить субъектам персонаJIьных данных,
представителям возможность ознакомлениrI с документами
содержащими их персон€шъные данные, если иное не

законодательством.
1.5.3. Разъяснять персон€tJIьных данных, их законным

последствия отказа предоставитъпредставителям юридические
персонЕtIIъные данные.
|.5.4. Блокировать или удаJIять неправомерно обрабатываемые, неТочнЫе

персон€uIьные данные либо обеспечить их блокирование или удЕLЛение.
1.5.5. Прекратить обработку и уничтожить персонztльные данные ЛИбО

обеспечить прекращение обработки и уничтожение персонаJIьных ДаннЫХ
при достижении цели их обработки.
1.5.б. Прекратить обработку персонzLльных данных или обеспечить
прекраЩение обработки персон€lJIьных данных в случае отзыва субъектом
персон€Llrьных данных согласия на обработку его персон€Lпьных данных, еСJIИ

иное не предусмотрено договором, стороной которого,
выгодоrrриобретателем или пору{ителем по которому явJIяется сУбъеКТ

персонаJIьных данных, илrи иным соглашением между МБДОУ Nq З2 г.

Салавата и субъектом персонzllrьных данных.
1 .б. МБДОУ Jф 32 г. Салавата вправе:
1.6.1. Исполъзовать персон€Lпьные данные субъектов персонапьных ДаННЫХ

без их согласиrI в слу{аях, предусмотренных законодателъством.
|.6.2. Предоставлять персон€tльные данные субъектов персон€Llrьных ДанНЫХ
третьим лицам в случ€utх, предусмотренных законодательством.
|.7 . Работники, родители, законные представители воспитанникоВ, ИНЫе

субъекты персон€Llrьных данных обязаны :

их законным
и матерйаlrами,
предусмотрено

n



I.7.|. В случаях, предусмотренных законодателъством, предоставлять
мБдоУ }lb 32 г. Салавата достоверные персон€lJlъные дацные.
I.7 .2. Пр" изменении персон€tльных данных, обнаружении ошибок или
неточностей в них незамедлительно сообщать об этоМ мБдоУ J\гs 32 г.
Салавата.
1.8. Субъекты персон€Lлъных данных вправе:
1.8.1. Полryчать информаЦИЮ, касающУюся обработки своих персон€Lльных

кроме сл}пIаев, когда такой доступ ограничен федералънымиданных,
законами.
1.8.2. ТребоваТь от МБЩоУ Ns 32 г. Салавата уточнить персонztльные данные,
блокироватъ их или уничтожить, если персон€шьные данные являются
неполными, устаревШими, неточными, незаконнО полученнымИ или не
являются необходимыми для з€UIвленной цели обработки.
1.8.3. rЩополнить персонutльные данные оценочного характера заlIвлением,
выражающим собственную точку зрения.
1.8.4. обжаловать действия или бездействие мБдоУ j\lъ 32 г. Салавата в
уполноМоченноМ органе по защите прав субъектов персон€UIьных данных или
в судебном порядке.

2. f{ели сбора персональных данных

2.1. L{елями сбора персон€Lльных данных мБдоУ J\ъ 32 г. Салавата являются:
2.IJ. ОрганизациrI восПитательно-обрЕ}зовательного процесса в соответствии
с законодателъством и уставом МБЩоу j\ъ 32 г. Сшавата.
2.1.2. Реryлирование трудовыХ отношений с работниками МБЩоу J\Ъ З2 г.
Салавата.
2.1.З. Реализация
выгодоприобретателем
персон€LIIьных данных.

|ражданско-правовых договоров,
или пол}пIателем которых является

стороной,
субъект

2.|.4. обеспечение безопасности.

3. Правовые основания обработки персональных дацньш

З.1. Правовыми основаниями обработки персон€шьных данных в МБЩОУ N
32 Г. CarraBaTa ЯВЛяЮТСя Устав и нормативные правовые акты, для исполнения
которыХ И В соответствии с которыми мБдоУ Jф з2 г. Салавата
осуществляет обработку персонаJIьных данных, в том числе:
- Трудовой кодекс, иные нормативные правовые акты, содержащие нормы
трудового права;

- Бюджетный кодекс;
- Налоговый кодекс;
- Гражданский кодекс;
- Семейный кодекс;

- Закон от 29.|2.2012 ль 273-ФЗ (об образовании в Российской Федерации).
З.2. Правовыми основаниями обработки персон€lльных данных в ш,шдоу Jф



з2 г. Салавата также являются договоры с физическими лицами, заявления

(согласия, доверенности) род"телей (законных представителей)

восIIитанников, согласия на обработку персонzlлъных данных.

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных,
категории субъектов персональных данных

4.1. мБДоу М З2 г. Салавата обрабатывает персон€tльные данные:

- работников, в том числе бывших;

- кандидатов на замещение вакантных должностей;

- родственников работников, в том числе бывших;

- воспитанников;

- родителей (з аконных представителей) во спит анников ;

- физических лиц по гражданско-правовым договорам;

физических лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях)

родителей (законных представителей) воспитанников;

- физических лиц - посетителей МБЩОУ J\Ъ 32 г. Сытавата.
4.2. Специ€uIьные категории персонЕlJIьных данных МБДОУ J\b 32 г. Са-паВаТа

обрабатывает только на основании и согласно требованиям федераJIьных
законов.
4.3. Биометрические персонаJIьные данные МБДОУ J$ 32 г. Салавата
обрабатывает.
4.4. МБДОУ Ns 32 r. Салавата обрабатывает персон€Llrъные данные в объеме,

необходимом:

- для осуществления образовательной деятельности по ре€Lлизации основной

общеобразовательной программы дошкольного образования

дополнительных общеобразовательных программ, обеспечения воспи^гания )

обуrения, присмотра и ухода, оздоровления, безопасности воспитанников,

создания благоприятных условий для их разностороннего р€lзвития;

- выполнения функций и полномочий работодателя в трудовых отношениях;

осуществлении бухгалтерского и наIIогового учета;
исполнения сделок и договоров |ражданско-правового характера, в

которых доо является стороной, получателем (выгодоприобретателем).
4.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных в МБЩОУ
Jф 32 г. Салавата соответствуют заявленным целям обработки.

5. Порядок и условия обработки персональных данных

5.1. МБДОУ N9 З2 г. Салавата осуществляет сбор, запись, систематиЗациЮ,

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ),
обезличивание, блокирование, уд€Lление и уничтожение персон€Lпъных

данных.
5.2. Полl^tение персон€tльных данньIх:

не
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j,],1, Все персонЕtЛьные данные мБдоу j\Ъ З2 г. Салавата получает от
;r,бъекта персонuLльныХ данных, а в случаях, когда субъект персончlJIьных
Jанных несовершеннолетний - от его родителей (законных представителей).
5,2,2, МБДОУ J\b 32 Г. Са-ГlаВаТа сообЬает субъекту .r.р"о"^-ьных данныхцеJи, предполагаемые источники И способы получения персон€tльных
]анных, IIереченъ действий с персон€lJIъными данными, срок, в течение
которогО действует соглаСие на полуIенИе персон€шьных данных, порядок
его отзыва, а также последствия отк€ва субъекта персон€uIьных данных датьсогJасие на получение персонаIIьных данных.
5.З. Обработка персонаJIъных данных:

- без исполъзованиrI

- с использованием
Са-гlавата.

5,3,1, мБдоУ jЮ з2 г. Са-гrавата обрабатывает персон€tлъные данные в
с.lедующих случаях:

субъект персон€lJIьных данных д€tл согласие
персонuLльных данных;

на обработку своих

-_обработка персон€UIьных данных необходима для выполнения МБ!оу Jъз2 г. Салавата возложенных на него законодателъством функций,полномочий и обязанностей;
- персонЕlльные данные являются общедоступными.
5.з.2. мБдоУ м 32 г. Салавата обрабатrruuЬ, персон€tлъные данные:

средств автоматизации;
средстВ автоматизациИ в программе МБЩоу м З2 г.

t
5,з,3, мБдоУ J\ъ 32 г. Салавата обрабатывает персончшьные данные в сроки:
- необходимые для достижения целей обработки персонzlJIъных данных;

обработки отдельных видов

- укЕванные в согласии субъекта персон€Lльных данных.
5.4. Хранение персон€lлъных данных:
5,4,1, МБДОУ j\tb З2 Г. СаЛаВата хранит персон€rльные данные в течение
срока, необходимого дJUI достижения целей их обработки, а документы,
содержащие персон€lJIьные данные, - в течение срока хранения документов,
предусмотренного номенклатурой дел, с у{етом архивных сроков хранения.
5,4,2, Персоналъные данные, зафиксированные на бумажных носителях,
хранrIтся в запираемых шкафах либо в запираемых помещениrIх, доступ к
которым ограничен.
5,4,З, ПерсоН€tльные данные, обрабатываемые с использованием средств
автоматизации, хранятся В порядке и на условиях, которые определяет
по--Iитика безопасности данных средств автоматизации.
5,4,4, При автоматизированной обработке персон.Lльных данных не
]огtускается хранение и рсвмещение документов, содержащих персонzLльные
,]анные, В открытых электронных каталогах (файлообменниках)
информационных систем.
5.5. ПреКращение обработки персон€шьных данных:
5,5,1. Лица, ответственные за обработку персональных данных в МБ!ОУ Nч
32 г. Салавата, прекращают их обрабаты"uri 

" 
следующих случаях:



- достигнуты цели обработки персонЕtлъных данных;
- истек срок действия согласия на обработку персон€rльных данных;
- отозвано согласие на обработку персонаJIьных данных;
_ 9бщботка персон€lJIьных данных неправомерна.
5.6. Передача персонЕuIъных данных:
5.6.1. МБДОУ М 32 г. Салавата
персон€rльных данных.

положениями
требованиями

законодателъства о персонЕtльных данных, В тоМ числе с
к защите персон€tдьных данных.

б, Акryализация, исправление, удаление и уничтожение персональных
данных, ответы на запросы субъектов персональных данных

б,1, в сл}п{ае предоставления субъектом персон€UIьных данных, его законнымгrредставителем фактов о неполных, устаревших, недостоверных илинезаконно полученных персон€Lпьных данных, мБдоУ М 32 г. Салаватаакту€LлиЗирует' исправляет' блокирует, уд€lJIяеТ илИ уничтожаеТ их и
уведомляет о своих действиях субъекта персон€tльных данных.6,2, ПРИ ДОСТИЖеНИИ ЦеЛей обработк" .r.р.о"Еulъных данных, а также вСГ)rчае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработкуперсон€tльных данных персон€шьные данные подлежат уничтожению, еслииное не предусмотрено договором, стороной, полу{ателем(выгодоприобретателем) по которому является субъект персон€шIъных
данных.
6,з, Решение об уничтожении документов (носителей) с персон€Lльными
Jанными принимает комиссиrI, состав которой утверждается прикЕlзом
руководителя МБДОУ J\b 32 г. Салавата.

обеспечивает конфиденциаJIъность

5,6,2, мБдоУ J\b 32 г. Салавата передает персон€Lльные данные третъимлицам в следующих случаях:
- субъект персонaulьных данных дztл согласие на передачу своих данных;передатъ данные необходимо в соответствии с требованиямизаконодателъства в рамках установленной процедуры.
5.6.З. мБдоУ J\b 32 г. Салавата не осуществляет транс|раничную передачуперсонutльных данных.
5.7 . мБдоУ J\lb з2 г. Салавата принимает необходимые правовые,организационные и технические меры для защиты персонЕUIьных данных отнеправомерного или слr{айного доступа к ним, уничтожения, изменения,блокировани\ копирования, предоставления, распространения) атакже отиных неправомерных действий в отношении персон€tльных данных, в томчисле:

нормативные акты, регламентирующие обработку

- назначает ответственного за организацию обработки персональных данных;- опредеJUIеТ списоК лиц, допУщенных к обрабЪтке персонаJIъных данных;- знакомит работников, осуществляющих обработку ,r.р.о"*"""r* данных, с



6.1. Щокументы (носители), содержащие персон€lJIьные данные,\,ничтожаются по акту о выделении документов к уничтожению. Факт\ниIIтожени,I персонЕtГIьных данных подтверждается актом об уничтожении]оk:упленТов (носителей), подписанным членами комиссии.
б,5, Уничтожение документов (носителей), содержащих персонЕtльные
]анные, произвоДитсЯ путеМ сожжения, ДРобления (измельчения),
\Il\{иtIеского р€вложения.,.Щля уничтожения бумажных документов может
быть использован шредер.
6.6. Персон€L''ьные данные на электронных носителях
стирания или форматирования носителя.

уничтожаются путем

6,7, По запросУ субъекта персонЕLльных данных или его законного
;lредставителя мБдоу м з2 г. Салавата сообщает ему информацию об
обработке его персон€lJIьных данных.

Приrrято
На Общем собрании работников
МБДОУ Ns 32 г. Салавата
Протокол ЛГs 1 от 28.08.2020 г.
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